RELACION DE DOCUMENTOS SOPORTE PARA LOS ARQUEQOS DE CAJA MENOR 2025

Constitucion de la Caja Menor 2025

SISTEMA ESTRATEGICO DE

s P ol TRANSPORTE PUBLICO DE
;‘&;& IBAGUE S.A.S.

TR AN

NIT: 901.287.299-5

. RESOLUCION DE GERENCIA No. 033
SETP 13 de marzo del 2025

“POR LA CUAL SE ORDENA EL REEMBOLSO DE LA CAJA MENOR PARA SUFRAGAR GASTOS
GENERALES DEL SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE IBAGUE- SETP
IBAGUE SAS”

El Gerente General del Sistema Estratégico de Transporte Publico de Ibagué S A .S, en
uso de sus facultades legales, normativas y, en especial de las conferidas en la
Resolucion No. 013 del 23 de enero del 2025, emitidas por la Gerencia del SETP, ademas
de lo previsto en articulo 44 de los Estatutos de la Socledad, y

CONSIDERANDO

Jue mediante Resolucion No. 013 del 23 de enero del 2025, “POR MEDIO DE LA CUAL SE
“ONSTITUYE LA CAJA MENOR PARA LA VIGENCIA 2025 CON CARGO AL PRESUPUESTO
JEL SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE IBAGUE S.A.5". se estipuld un
ralor total de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($6.500.000) Mcte, con el objeto de
jarantizar el adecuado funcionamiento de la Entidad.

Jue el Articulo tercero del mentado acto administrativo, determino que su administracion estaria a
argo del Director Administrativo y/o quien haga sus veces.

Jue el Articulo noveno de la Resolucion No. 013 del 23 de enero del 2025, determina que el
IEEMBOLSO se haran en la cuantia de los gastos realizados sin exceder el monto previsto en el
pspectivo rubro presupuestal, de manera mensual o cuando se haya consumido el setenta (70%)
lel monto de previsto o los valores autorizados o lo primero que ocurra.

que con los recursos aprobados de la Caja Menor de Gastos Generales se sufragaron gastos
lurante el periodo 24 de enero al 13 marzo del 2025 por valor de TRES MILLONES
JCHOCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS DIECISEIS PESOS ($3.849.216)
A/CTE, cuyas facturas y demas soportes se anexaron a los reintegros mensuales de enero y
pbrero, suma que incluye los gastos realizados en el periodo comprendido entre el 01 a 13 de
narzo de 2025 por valor de Doscientos cuarenta y cinco mil seiscientos pesos ($245.600) Mcte, los
uales se legalizaran con el reintegro efectuado para este mes, por lo que se hace necesario
pconocer el gasto de la Caja Menor en esta cuantia.

ue la entidad requiere realizar el rembolso de los gastos realizados hasta completar el monto
revisto en los respectivos rubros presupuestales. En consecuencia, el valor a reembolsar
orresponde con la suma de TRES MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y NUEVE o
JOSCIENTOS DIECISEIS PESOS ($3.849.216) M/CTE discriminados para los rubos asi: ;‘f
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A continuacion se relaciona los documentos que hicieron posible el seguimiento a la

caja menor 2025:

B—>
gl =Ly e e

PROCESO: CONTROL INTERNO

FORMATO: ARQUEO DE CAJA MENOR

Coédigo: FOR-COI-001
Version: 0
Fecha: 06/06/2023

Pagina: 1 de 1
RESPONSABLE : ANDRES FELIPE BARRAGAN
FECHA : 28 DE FEBRERO DEL 2025
PERIODO : FEBRERO
HORA DE INICIO : 09:00:00 a. m.
HORA DE TERMINACION : 10:00 a.m
SALDO DISPONIBLE 6,500,000
(+) REEMBOLSO 28 DE FEBRERO DEL 2025 0
SALDO ANTERIOR EN CAJA MENOR : 4,938,517
EFECTIVO
BILLETES CANTIDAD VALOR
100,000 13 1,300,000
50,000 15 750,000
20,000 10 200,000
10,000 2 20,000
5,000 0 0
2,000 0 0
1,000 0 0
TOTAL BILLETES 0 2,270,000
MONEDAS CANTIDAD VALOR
1000 0 0
500 10 5,000
200 37 7,400
100 5 500
50 3 150
TOTAL MONEDAS 13,050
TOTAL EFECTIVO CONSIGNADO 2,283,050
RUBROS IMPUTACION GASTO
2.1.2.02.02.006 2,500,000 621,100
2.1.2.02.02.007 2,000,000 1,373,661
2.1.2.02.02.008 2,000,000 660,700
0
TOTAL 6,500,000 2,655,461
Reteiva RC 0
Retefuente 0
Ajuste al peso 6
GASTOS PENDIENTES POR LEGALIZAR 6
TOTAL GASTOS 2,655,455
SALDO LIBROS DE CAJA MENOR 2,283,056
DIFERENCIA 0

de esta y fue dewelta de conformidad.

Responsable Caja Menor

NOTA: El arqueo de la caja menory la revision de los soportes se realizo en presencia de la responsable del manejo

Asesor de Control Interno
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VALOR DEL

TOTAL GASTOS CAJA MENOR
REINTEGRO

Rubro servicios de suministro de comidas y bebidas Comercio y distribucion;
ilojamiento; servicios de transporte; y servicios de distribucion de electricidad, | 2.1.2.02.02.006 | § 1.237.440
jas y agua

Rubro Servicios financieros y servicios conexos; servicios inmobiliarios; y
iervicios de arrendamiento o alquiler de espacios para llevar a cabo las 2120202007 |S 836.205
iocializaciones y/o gastos juridicos o legales que no se hayan previsto

Rubro Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

orincipalmente, mantenimiento de equipos, tecnologicos, papeleria y publicidad 2.1.202.02.008) $ 1.775.571

TOTAL RUBROS | $ 3.849.216

%
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TOTAL EN CAJA TOTAL EN CAJA
IJOELA;R oS PARA EL MES [SALIDAS ABRIL| IMPUESTOS |PARA EL MES DE
DE ABRIL MAYO
Rubro servicios de de idas y bebidas Co io y distribucio
loj; servicios de porte; y servicios de distribucién de 2.1.2.02.02.006 1.230.320| $ 605.920 S 624.400
electricidad, gas y agua
Rubro Servicios fi y servicios servicios inmobiliarios; y
servicios de arrendami o alquiler de ios para llevar a cabo las 2.1.2.02.02.007 1.210.500| $ - 5 1.210.500
socializaciones y/o gastos juridicos o legales que no se hayan previsto
Rubro Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion
principall imi de equip logicos, papeleria y 2.1.2.02.02.008 374.982| S - - s 374.982
publicidad
TOTAL RUBROS 2.815.803| $ 605.920 - |8 2.209.883
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Evidencia fotografica, con la Responsable del manejo de la caja menor
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: SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE IBAGUE S.A.S
e TIEVAL “SETP IBAGUE S.A.S"

_—Cg—|} ) TRAINS NIT. 901287299-5
-7/ SE_.T_'P

ACTA CAJA MENOR

tbagué, Tolima 24 de julio det 2025,
ACTA 003

ENTREGA CAJA MENOR

El 24 de julio del 2025 en las instalaciones del Sistema Estratégico de Transporte Publico de Ibagué
S.A_S. se hace entrega de la caja menor por parte del ex Directer Administrativo, Dr. Andrés Felipe
Bgrragan Garzén a la directora administrativa en propiedad Dra. Nayibe Olibia Alvarez Vargas

= Con resolucion de nombramiento No. 089 del 18 de julio del 2025 asi:

DENOMINACION| CANTIDAD | VALOR

S 100.000 19| $ 1.900.000 [

S 50.000 32| $ 1.600.000 1

S 20.000 8ls 10000 [

s 10.000 13l$  130.000

$ 5.000 15|$  7s.000 |©
2.000 2als _ asoo0 |V

s 1.000 BE 5.000 ¢~

500 11| § 5.500

S 200 IGI S 3.200

S 100 141 S 1.400 4

S 50 6l s 300

TOTAL | $ 3.928.400

Salidas del mes de julio del 2025 del 1 al 17.

MES FECHA CONCEPTO NIT RUBRO VALOR IMPUESTO VALOR TOTAL
2/077202% || LOVE PANDEBONOS SAS S01.456.780 12.1.2.0202.006 | S 25400 S 29400
L0 3/07/2025 [JAVIER MAURICIO GUTIERREZ 111104845433 12120202008 | 5 £0.000 s 80 000
/2025 INVERSION Y TECNOLIGAS J.C. SAS] 301623625{2.120202008 15 1120955 |$5 58.745 1S 1.199.700
/ [ 31035 ¢ - 5 12e300] Hﬂ!
L L e )
AN EQPE RRAGAN GARZON NAYIBE OLIBIA ALVAREZ VARGAS
C :+-1.110.473.627 CEDULA: 85.765.380
EX DIRECTOR- INISTRATIVO DIRECTORA ADMINISTRATIVA
TA EL 17, 25 DESDE EL 18/07/2025
Adjunto: 6 fgjics con recibo de caja del setp y recibo de compra firmados por el Dr. Andrés barragan para ser
legalizados caja menor.

o
X -

~ Secwvana va 24/0772025

CENTRO COMERCIAL AQCUA- WORLD E CENTER OFI 603 — 703
TEL. (60) 8 2652883 CODIGO POSTAL 730001
ventanillaunica@transmusical.gov.co
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SETP

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE DE PUBLICU DE IBAGUE

NIT 90127299-5

word trade center oficina 603 - 703

Teléfono: (60) 8 2652883
Ibague Colombia

Recibimos de CASA DEL EBANISTA Fecha recibo RECIBO DE CAJA MENOR
INI‘I’ 38250622 Telefono 3150743494
|Dlrecd6n Cludad IBAGUE 27/08/2025 082
JORDAN ETA 1 MZ, CASA 1
DETALLE DEL GASTO
pag:;:' . N. factura concepto valor
DESLIZADORES PLASTICOS TORMILLONS ENSABLAJES, PARA LA OFICINA 1201} $ 1.512,61
pago total FE-11670 val s 287
SUBTOTAL $ 1.800;
RETEFUENTE| $
EFECTIVO SOBRETASA| $
RETEIVA| §
ICA( $
Cancelar en efectivo el valor de: Total S 1.800
MIL OCHOCIENTOSPESOS MCTE
DESCRIPCION DE QUIEN SOLIUCITA'Y AUTORIZAN EL GASTO DE CAJA MENOR
Nombre de quien Autoriza NAYIBE OLIBIA ALVAREZ VARGAS
cedula 65,765,380
Dependencia DIRECTORA ADMINISTRATIVA firma
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SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE DE PUBLICO DE IBAGUE
T”Q‘AIN‘S NIT 90127299-5
_—& 1 \ m word trade center oficina 603 - 703
- J .
- TQ/ SETP Teléfono: (60) 8 26.'.:2883
Ibague Colombia
{Recibimos de SURT! PLAZA Fecha recibo RECIBO DE CAJA MENOR
|nir 900397839 Telefono 3212328233
Direccién C.C. ACQUA PB Ciudad IBAGUE 5/ 08/2025 078
DETALLE DEL GASTO
total
pai:r;al 2 N. factura concepto valor
REFRIGERIOS VISITA BUSCCAR DE COLOMBIA S.A.S PEREIRA Y CINA| $ 20.500
pago total TPVS0810 st ]
vA] $
SUBTOTAL] $ 20.500
RETEFUENTE| $
EFECTIVO SOBREVASAL $
RETEIVA| §
ICA| $ 2
Cancelar en efectivo el valor de: Total S 20.500
VEINTE MIL QUINIENTOS PESOS MTCE
DESCRIPCION DE QUIEN SOLICITO EL GASTO DE CAJA MENOR
Nombre de quien Solicita ALEJANDRA MARIA SAMPAYO ROJAS
cedula 1.110.447.341
Dependencia SECRETARIA EJECUTIVA firma
DESCRIPCION DE QUIEN AUTORIZAN EL GASTO DE CAJA MENOR
Nombre de quien Autoriza| NAYIBE OLIBIA ALVAREZ VARGAS [
e SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE DE FUBLICU DE IBAGUE
NIT 90127299-5
= (gﬂ-ﬁ TIRIAINIS word trade center oficina 603 - 703
[Ad=e’ SETP Teléfono: (60) 8 2652883
Ibague Colombia
[Recibimos de SURTI PLAZA Fecha recibo RECIBO DE CAJA MENOR
Inir 900397839 Telefono 3212328233
Direccién C.C. ACQUA PB Ciudad IBAGUE 5/08/2025 079
DETALLE DEL GASTO
Peectotslc N. factura concepto valor
parcial
INSUMOS DE ASEO| $ 10.100
VA S 2
pago total TPVS0815 INC} S -
BOLSA| s |
sus TOTAL| $ 10.100)
RETEFUENTE| $
TS SOBRETASA| $ ]
RETEIVA| $
1cal s 3
Cancelar en efectivo el valor de: Total (3 10.100
DIEZ MIL CIEN PESOS
DESCRIPCION DE QUIEN SOLICITO EL GASTO DE CAJA MENOR
Nombre de quien Solicita ALEJANDRA MARIA SAMPAYO
cedula 1.110.447.341
Dependencia SECRETARIA EJECUTIVA firma
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Evidencia: — Resolucion de Gerencia No. 109 para el reintegro de los dineros
en la caja menor

SISTEMA ESTRATEGICO DE
— . TRANSPORTE POBLICO DE
ﬂ% IBAGUE 845
T : NIT: B01_287 395-5
ME RESOLUCION DE GEREMCIA Mo, 109
SETH 24 da sepliembre del 2028

POR LA CUAL SE OATMINA TERCER REEMBOL S0 DE LA CAJA MENDIR BARY SUFRATAR
QASTOS GENERALES I SISTEMA FSTRATENCD DE TRANEPOSTE PUSLICO GE WA GUE-
BETP BAGLA 545

El Garente Genaral (¢} del Sistema Estratégico de Transporis Pablico de ibagus 5.4.5,
an usd o 5UsS facultades legales, rormativas v, en espacad de las conferidas an la
Feschcion No. 013 del 23 de enero del 2025, emitidas por la Gerancs del SETE, adamas
oe lo previalo en articulo 44 de los Estatutos de la Socedad, y

COMNSIDERANDD

Qe msdlara Rassfcidn Mo 013 dal 23 de enerc del 2035, “POR MEGIO DE LA CUAL 5§
mmummwumwmmuw&
DEL SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE IBAGLUE 5.4 5 4a sebpuly un
walor total de SEIS MILLONES QUINMIENTOS MIL PESOS (56, 500.000) Mcie, con el obieto de
giranlizar el adecusds Arcicramianin do k Eridad

Clue el Arflcids leican del meniado ase adminstirabive, ChaderTiinG gue su sdmirisirectn sestan
care del director Admirnisirative o quisn haga sus vades, e

Que @ Ariouic novens de ls Resoluoon Mo, 013 del 23 de enero dal 2025, determina qua sl
REEMBOLSO sl hardn sn la cuantla de kg gaslos reakzados s axsads & monks pravisio e ol
mmw.ﬂlmﬁﬂmlﬂmummﬂmﬂ (7o)
ded Moo 0 prEiEa o los valones auioeiERGos o ko pmens ous cers.

wmlunummumaumnum@mmmuucmw
ﬂﬁmﬂm&-ﬂn»mnuﬁnmmmﬁhm:mwhmﬂ
pericos 24 de enero ol 13 mazo del 2028, por valer de TRES MILLOMES OCHOCIENTOS
CUARENTA ¥ NUEVE MIL DOSCMINTOS DIECISEIS PESOS (53845296 MACTE, ouoyas
fim!mwﬂmlmmmumphnm,mmqﬂ
mElye ot gasies ralizados en of parioda comprandido entre el 07 & 13 de8 maeo de 2025, ko
mhﬂh}ﬂﬂlﬂmummmmmwh“umm
reconocal &l gasic de o Cam Menor en esla cusrcia

M.mhhﬂwm{wﬂﬂﬂphﬂzmmmWMﬂhcmWﬁ
Gasios Gonerales &8 by 2 cabo o stpurcka Feiibegro con los gasice sufragados durana peciad
Mmmwﬂmmmummm. Em
congBcusnca. el valor @ reambobar comesponda con 8 sama de CUATRO MILLOWES
DOSCIENTOS NOVENTA ML CIENTO DIECISIOCHD PESOS ($4.250,118) MICTE

Mgizma | |3
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SISTEMA ESTRATEGICO DE

— TRANSPORTE FUBLICD DE
o IR&FUIE & &

HIT: 801 287 2555

m RESOLUCION DE GEREMCIA Na. 108
SETP 74 de seplismbre del T28

POR LA CUAL SF ORDENA TERCER STEIMOOLSD DF LA CAM MENDR PARA SUFRLOAR
BASTOS GENERALES DEL SYSTEMA ESTRATEGICO OF MANSPORTE PUBLACD DE IBAGUE-
SETP MAGUE 2487

Clue, i entidad realiza kegalizacién da gasics da la caja mencr del paniodo comespondiamte del

da apoaio del 2025 por valker TRESCIENTOS MOVENTA Y SIETE MIL -DEH'I}L‘&EH‘I'-I:E
CICUENTA PESDS MCTE (3397 8500 cuyss fachsss v oemds soporhes s anexsron & las
b Al s resn suales que moporia o Cirecodn frarckes

Qus log gastos sufagados durante del periodo coresponcontn ded 1 de septembee &l 25 de
sepliembee del 2028 por valor de CUARENTA ¥ CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA ¥ NUEVE
PESOS (455450 MCTE, owyas facluras y ceimds Scpomes se snearss al reimego
comespondiantn gue s reslizs A Tnal del mes, soma que incluys los gastos realizados en ol penodo
comprendida dal 13 al 30 38 septiemire del 2025 con el reinbegro cormespondients os:

[ FECHA EEW AT Al | wmas | wmich et | veom ToTe

| atiais [umnaase S FT G % . 1% TF]
IR0 Ha S s L e '}

| AL/TATATS B e T ﬂmmliﬁﬂqﬂ" T _+m

T IRFL T I T T T i T

| TETH]Y BT BATS WOGTEN [ZLicoarom | |§ i e
IEEEE"_E'_.UM .num..i.u.m,sn.mil_ L5 H 150 180

I TR po B LR L AEEET--T T [] ] R

Cue la ontidad mqusss realzar un jadee rﬂﬂhh-ﬂ-d&hu-quﬂmmhlduhﬂlmndﬂ'd

COPRERCE
S SESEMTA Y EBEIE ML SESCIENTOS CINCUEMNTA PESOS
i1 BSE.650| WCTE discrimrads pars & pgiiens jubo asl:

Chas, e mdnito cie lo aspuesia,
RESUELVE

mﬂnummwmwrma-hﬁmmmumm
de la Caa Menor de Gassos Gensrales, en la Coerta de ahomos Mo, CAE2000603 dal Bancs BEVA
a nombre del Sistera Esvaiegico De Trangpona FPublico 48 Ibagué Se5 S04 UN MILLGN
DCHOCIERTOS SESENTA Y SEES MIL SEIE'BIEI'ITEE EII'I::!..EHTAF'EEEHEEH H.ﬂ-!ﬂ]lll‘l.‘..‘T‘E.
aloctando of sipuenie nuben presupuestal; (2 1.2 02 ] S | ;
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SISTEMA ESTRATEGICO DE
. TRANSPORTE PUBLICO DE
%&T} IBAGUE 545,

WET: 90:1.287.299-5

M RESOLUCION DE GERENCLA No. 1089
1 24 de saptiembre del 2028

PO LA CUML SF ORDENS TERCER SFEMBOLSD OF LA CAM MENDE PARA SUFRASANT
GASTOS GENERALES DEL SIETEMY ESTRATEGICD OF TRANEFONTE FUBLICD DE IBAGLE-
SETF BARLE 885"

ARTICULD SEGUNDOD: & presents resciucion rige & padi de la fecha de su expedicitn

COMUMIGUESE ¥ COMPLASE
.-'"“&D:lll,/_\il
m.n:m.u'ﬂ DELGADO
e SRS
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Evidencia: - Memorando con fecha 31 de octubre dirigido a la Direccién Financiera.

/ [\ wif SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO DE
% IBAGUE S.A.S “SETP IBAGUE S.A.S"
SETP NIT. 9012872995
DIRECCION ADMINISTRATIVA

Ibague, 31 de octubre de 2025

MEMORANDO
PARA: DIRECCION FINANCIERA
DE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
Asunto: CAJA MENOR DEL MES DE OCTUBRE DEL 2025
Remito a su dependencia legalizacién de la caja menor del mes de octubre del 2025 con el

fin de realizar el trémite correspondiente y su respectivo descargue. A continuacidn,
relaciono los documentos entregados:

MES RO
ALEIS 1) AZA
PUAZA
ety o] LU AR T ANET AMANGD
OCrmnr | IGEAP05 ER0 FIANARSD ST #555__|
AV s
i) a2
PA2a
TOTAL GASTOS CAA MInOR

R rn nrdalns G & st waTn da Cordien v etidar Cormerme y
it de

Kb burion de el o d gut ¢ bgee

B ez S zion fire el res v bewiebon Core.cos; Bercics bvnedilerics, ¥

pocce par F1zcacacer 1S wmrean % . =I5 e
eciahIaciame 1O EAMDe A ATn © MgM el Gue 1S (e famme Pedits

e
el pocetere y 2ira0pcce |5 1200215 10BN S 40380 S L )

5 ex
e N

DIRECTORA ADNINISTRATIVA

Anexo (16) folios

CENTRO COMERCIAL AQCUA- WORLD TRADE CENTER OFI 1201-1208
CODIGO POSTAL 730001 ventanillaunica@transmusical gov.co
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EVIDENCIA: - Anexo de los documentos relacionados en el tramite de descargue.
Octubre 31 de 2025

MES FECHA CONCEPTO NIT RUBRO VALOR IMPUESTO 'R.'l’_
3/10/2025 |SURT) PLAZA 900397839 |2.1.2.02.02.006 § 29650015 - |§ 29%00
R/10/2025 [SURTI PLAZA 900307239 |212020200815 18,000 $ 18000
B/10/2025 [ANALUCIA MARTINEZ ARANGO 65.770.354 |21.2 oz.ozooﬂ S 10000 $ 10000
DIEGO FERNANDO MARTINEZ
G- 16/10/2025|RO70 1110466370 |2.1.2.02.0 S 953640|5 46360 |5 1000000
25/10/2025SURTI PLAZA 900307239 12120200 ooe]s R - |$ 47860
25/10/2025!SURTI PLAZA 900 397839 2120202 oos] S 38010)$ - |5 39010
25/10/2025[SURT) PLAZA 93119002 [21.202020065  10400]$ § 10400
[$ 1108810 § - $1155170 |
TOTAL TUBO SALIDAS TOTALIN
TOTAL GASTOS CAJA MENOR RUBRO (ON IMPUESTOS CAIA
REINTEGRO SEPTIEMBRE
Rubro servicios de suministro de comidas y bebidas Comercioy
distribucion; alojamiento; servicios de transporte; y servicios [2120202008]8 16954918 145170|8 $15%0821
de distribucion de electricidad, gas y agua
'Rubro Servicios financieros y servicios conexas; servicios
inmobiliarios, y servicios de arrendamiento o slguiler de
espacios para Hevar o cabo las socializaciones y/o gastos nceeneed Ao [ ’ ) e
Juridicos o legales que no se hayan previsto
Rubvo Servioies prestodos o los empresos y serwoios de produccion
_mmm_ mantenimento de e0uipos, teenologicos, 21202020065 11371705 10100008 463680 |5 BOA10
L y publiodod
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EVIDENCIA: Registro Fotografico — Revision de Documentos descargue de la Caja
Menor mes de octubre — 31 de Octubre de 2025
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EVIDENCIA: - Entrega de dos soportes hasta la fecha entregados por la
responsable del manejo de la caja mejor. — 18-12-2025
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