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A continuacion se relaciona los documentos que hicieron posible el seguimiento a la 
caja menor 2025: 

 

PROCESO: CONTROL INTERNO Código: FOR-COI-001

Versión:  0

FORMATO: ARQUEO DE CAJA MENOR Fecha: 06/06/2023

Página:   1  de 1

RESPONSABLE : ANDRES FELIPE BARRAGAN

FECHA : 28 DE FEBRERO DEL 2025

PERIODO : FEBRERO

HORA DE INICIO : 09:00:00 a. m.

HORA DE TERMINACION : 10:00 a.m

SALDO DISPONIBLE 6,500,000

(+) REEMBOLSO 28 DE FEBRERO DEL 2025 0

SALDO ANTERIOR EN CAJA MENOR : 4,938,517

BILLETES CANTIDAD VALOR

100,000 13 1,300,000

50,000 15 750,000

20,000 10 200,000

10,000 2 20,000

5,000 0 0

2,000 0 0

1,000 0 0

TOTAL BILLETES 0 2,270,000

MONEDAS CANTIDAD VALOR

1000 0 0

500 10 5,000

200 37 7,400

100 5 500

50 3 150

TOTAL MONEDAS 13,050

TOTAL EFECTIVO CONSIGNADO 2,283,050

RUBROS IMPUTACION GASTO

2.1.2.02.02.006 2,500,000 621,100

2.1.2.02.02.007 2,000,000 1,373,661

2.1.2.02.02.008 2,000,000 660,700

0

TOTAL 6,500,000 2,655,461

Reteiva RC 0

Retefuente 0

Ajuste al peso 6

GASTOS PENDIENTES POR LEGALIZAR 6

2,655,455

SALDO LIBROS DE CAJA MENOR 2,283,056

DIFERENCIA 0

Responsable Caja Menor Asesor de Control Interno

EFECTIVO

TOTAL GASTOS

NOTA:  El arqueo  de  la  caja  menor y la revision de los soportes se realizo  en presencia de la responsable del manejo 

de esta y fue devuelta de   conformidad.
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Evidencia fotográfica, con la Responsable del manejo de la caja menor 
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Evidencia:  – Resolución de Gerencia No. 109 para el reintegro de los dineros 

en la caja menor 
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Evidencia: -  Memorando con fecha 31 de octubre dirigido a la Dirección Financiera.  
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EVIDENCIA: -  Anexo de los documentos relacionados en el trámite de descargue. 

Octubre 31 de 2025 
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EVIDENCIA: Registro Fotográfico – Revisión de Documentos descargue de la Caja 

Menor mes de octubre – 31 de Octubre de 2025 
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EVIDENCIA: - Entrega de dos soportes hasta la fecha entregados por la 

responsable del manejo de la caja mejor. – 18-12-2025 

 



RELACION DE DOCUMENTOS SOPORTE PARA LOS ARQUEOS DE CAJA MENOR 2025 

    

 

 


